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POSTOPEK OBRAVNAVE 

ZAHTEVKA ZA IZPLAČILO 
 

Administrativna kontrola zahtevka za izplačilo (100% kontrola) 

- POPOLNOST (pravočasnost, izpolnjeni in podpisani obrazci, 

priloţena dokumentacija glede na naravo operacije) 

 

- VSEBINSKA USTREZNOST (pregled upravičenosti 

predloţenih stroškov, pregled ustreznosti dokazil, preveritev 

dvojnega sofinanciranja, preveritev postopka izvedbe 

javnega naročila) 
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Kontrola na kraju samem 

 - izvede se na podlagi vzorca glede na analizo tveganja 

 

 - naključni izbor 

 

 - na zahtevo administrativne kontrole 

 

 - izvede se ko je zahtevek administrativno pregledan in popoln 
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Po administrativni kontroli zahtevka sledi: 

- poziv na dopolnitev in razjasnitev zahtevka za izplačilo 

- poziv k obrazloţitvi stvarnega stanja 

- če je zahtevku ugodeno v celoti, se izvede izplačilo na TRR 

upravičencev 

- v primeru delne odobritve ali celotne zavrnitve ste seznanjeni 

z odločbo 
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PRED VLOŢITVIJO ZAHTEVKA 

JE POTREBNO PREVERITI 
 

- Vse načrtovane aktivnosti morajo biti izvedene in zaključene 

 

- Zberite vsa dokazila od vseh upravičencev, ki so vključeni v 

določeno operacijo, jih preglejte in opozorite na 

pomanjkljivosti 

 

- Računi za izvedene aktivnosti, morajo biti plačani pred 

oddajo zahtevka za izplačilo 

 

- Cilji določeni v vlogi morajo biti doseţeni 
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PRED VLOŢITVIJO ZAHTEVKA 

JE POTREBNO PREVERITI 
- Pred vloţitvijo zadnjega zahtevka, je potrebno imeti 

pridobljeno pravnomočno uporabno dovoljenje 

 

- Spremljati dinamiko vlaganja zahtevkov za izplačilo 

(zahtevek vloţen le en dan po roku se zavrţe) 

 

- Označba operacije v skladu z Navodili za informiranje in 

obveščanje javnosti o aktivnostih, ki prejemajo podporo iz 

Programa razvoja podeţelja Republike Slovenije za obdobje 

2014–2020  

https://www.program-podezelja.si/sl/oznacevanje-aktivnosti 
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STROŠKI DELA 

- Potrebno priloţiti izpolnjene časovnice s podrobno 

opredeljenimi aktivnostmi na določeni operaciji 

 

- Iz pogodbe o zaposlitvi oz. drugih pravnih aktov mora biti 

razviden % ali število ur dela na operaciji 

 

 

Pomembno! 

Podporna dokazila o izvedenih aktivnostih!   
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STROŠKI DELA – neustrezna časovnica 
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STROŠKI DELA – ustrezna časovnica 
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STROŠKI SLUŢBENIH POTOVANJ 

Iz potnega naloga mora biti razvidno: 

 - kdo potuje (tudi sopotniki) 

 - kdaj 

 - kam (relacija) 

 - uporaba prevoznega sredstva 

 - s kakšnim namenom 

 - obračun potnega naloga (po zaključeni sluţbeni poti) 

 

Opravljena sluţbena pot mora biti skladna s priloţeno 

časovnico! 

Pomembna podporna dokazila o izvedenih aktivnostih! 
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DRUGE VRSTE OPRAVLJENEGA DELA 

 

Predvsem pri avtorskih pogodbah bodite pozorni ali 

je predmet za katerega se sklepa pogodba avtorsko 

delo ali ne! 

 

Pomembna podporna dokazila o izvedenih 

aktivnostih! 
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RAČUNI ZA MATERIAL IN STORITVE 

Specifikacije računov morajo biti dovolj podrobno opredeljene, 

posebno če se isti račun nanaša tako na 1. kot na 2. fazo 

operacije. 

 

Priporočamo! 

Ţe ob naročilu naj bo jasno navedeno, da ţelite izstavljene 

ločene račune 

 

Pomembno!  

Sledljivost dokumentov 
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PRISPEVEK V NARAVI 

- pravilno izpolnjena in podpisana izjava o prispevku v naravi 

s priloţeno časovnico/ami 

 

- aktivnosti, ki so predmet prispevka v naravi morajo biti 

izvedene oz. zaključene pred vloţitvijo zahtevka 

 

- prispevek v naravi je po prvi uredbi CLLD omejen na 10% 

skupnih upravičenih stroškov (pomembno upoštevati, če se 

zniţa vrednost operacije) 
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DOKAZILA O PLAČILU 

- vsi stroški se izkazujejo s plačilom razen prispevek v naravi 

 

- dokazilo mora vsebovati natančen sklic in namen plačila  

 

- če se plačilo izvede na podlagi ponudbe, naročilnice, 

pogodbe, …  je potrebno ta dokazila priloţiti  

 

- priloţena dokazila o plačilu naj bodo izpisana iz bančnega 

sistema 
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TRI PONUDBE 

- tri ponudbe ni potrebno prilagati zahtevku za izplačilo, če je 

ponudnik izbran izmed ponudb, ki so bile priloţene vlogi 

 

- v primeru izbire novega ponudnika, vsebina nabave pa je 

enaka vlogi, je potrebno priloţiti zgolj njegovo ponudbo 

 

- v primeru vsebinskih sprememb pa je potrebno, ponovno 

zbrati tri ponudbe in s prošnjo obvestiti oz. zaprositi za 

spremembo operacije  
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POSTOPEK JAVNEGA NAROČANJA 

- zavezanec po ZJN-3 mora izbiro izvajalca izvesti v skladu s 

postopki določenimi v zakonu 

- celoten postopek izbire mora biti priloţen k zahtevku za 

izplačilo 

- obrazec PRP-10A 

 

Pomembno!  

Popisi del, ki so predmet razpisne dokumentacije ne smejo 

vsebovati navajanja blagovnih znamk 
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HVALA ZA POZORNOST 
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e-VNOS ZAHTEVKA ZA IZPLAČILO 
V APLIKACIJO PRP_IZPL 

 
 

Boštjan Gričar 
 
 
 

Ljubljana, marec 2018 
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Registracija in digitalno potrdilo 
 Spletni brskalnik: najnovejše različice 

  

Microsoft Internet Explorer, Google Chrome ali Mozilla Firefox.  

 

 Spletno potrdilo: 

  

- Ministrstvo za javno upravo (SIGEN-CA, SIGOV-CA),  

- Nova Ljubljanska banka d.d. (NLB-CA),  

- Pošta Slovenije d.o.o. (POŠTA-CA),  

- Halcom d.d. (HALCOM-CA). 
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 Digitalno potrdilo – navodila: 

   

http://e-kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp  

 Vhodna stran, Potrebna oprema in Registracija. 

 

 

 Pooblastilo - obrazec: 

 

 http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/spletne_aplikacije/. 

elektronska pošta: eprp_pooblastila@gov.si.  

 

 

 Tehnične teţave pri vnosu:  

 

eprp-tezave.aktrp@gov.si. 
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Vstop v e-Kmetijo 
Vstop v aplikacijo je mogoč preko spletne strani http://www.arsktrp.gov.si/. 

 Zgoraj na spletni strani kliknemo na »E-POSLOVANJE«: 

 

http://www.arsktrp.gov.si/
http://www.arsktrp.gov.si/
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Nato na levi strani izberemo zavihek »Spletne aplikacije«: 
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Klik na »e-Kmetija PRODUKCIJA« nas zaprosi za izbor 

digitalnega potrdila: 
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Ko izberemo veljavno digitalno potrdilo, se v novem oknu odpre 

vstopna stran aplikacije, kjer kliknemo »VSTOP!«: 
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Aplikacija PRP_Izplačila 
Odpre se nova stran, kjer izberemo aplikacijo »Program razvoja 

podeţelja – Izplačila«: 
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Zavihek E-Vnos zahtevkov 
Ko vlagatelj vstopi v aplikacijo, se mu prikaţe prva stran, kjer izbere 

zavihek »E-Vnos zahtevkov«. 
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Zavihek se odpre s prikazom vnosnega polja za vpis davčne številke (DŠ)  

 

Ko vpišemo davčno številko vodilnega partnerja, kliknemo gumb Išči.  
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Po vnosu DŠ se nam odpre vnosna maska oz. stran za vnos zahtevkov: 

 

 



REPUBLIKA SLOVENIJA 
MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO, 
GOZDARSTVO IN PREHRANO 
 
AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA 
KMETIJSKE TRGE IN RAZVOJ PODEŽELJA 

 V posamezni vrstici prve tabele so vsi podatki, ki jih potrebujemo, da 

izberemo pravo odločbo, po kateri ţelimo vlagati zahtevek – 

najpomembnejši podatki so: 

 

 Številka ukrepa, Šifra razpisa, Spis številka, Številka odločbe, Datum 

odločbe, Znesek odločbe. 
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Zahtevke vnašajte po dinamiki, ki vam je bila odobrena z odločbo in je prikazana 

v tabeli »Zahtevki po odločbi«. Zahtevek začnemo vnašati tako, da najprej 

izberemo odločbo, s katero je bil odobren - kliknemo v krogec stolpca Izberi in 

vanj postavimo črno piko.  

  

 

  

Pred oddajo zahtevka lahko oddate prošnjo za spremembo dinamike vlaganja 

zahtevka ali prošnjo za spremembo stroškov, določenih z odločbo. Za to sta 

predvidena gumba, ki se nahajata na vrhu »glavne tabele«.  
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POZOR!  

 

V primeru, da boste oddali prošnjo za spremembo dinamike ali prošnjo za 

spremembo obveznosti, bo vnos zahtevkov, na katere se prošnje nanašajo, 

onemogočen do rešitve prošenj. Prav tako bo oddaja prošenj onemogočena, če je 

zahtevek, na katerega se prošnje nanašajo, v statusu VNOS. V tem primeru boste 

morali zahtevek, ki ste ga ţe začeli vnašati, izbrisati. 
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Tekom vnosa nas bo aplikacija na vrhu strani ob shranjevanju podatkov opozarjala na vnosne 

ali vsebinske pomanjkljivosti. Proţila se bodo: 

 

 Opozorila:    

  

  

 

 

Informacije:  

  

  

 

Napake:  

  

  

Opozorila in informacije so usmerjevalne narave in bodo izpisana s črno barvo (nadaljnji vnos 

zahtevka je vseeno mogoč), napake pa bodo izpisane z rdečo barvo in nadaljnji vnos oz. 

oddaja zahtevka ne bosta mogoča, dokler napak ne boste odpravili. 
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Vnos ZAHTEVKA 
Ko izberemo ustrezno odločbo in ustrezen zahtevek, se nam pod tabelo z odločb-

o/ami prikaţe tabela »Rekapitulacija stroškov po odločbi«, v kateri vidimo vse 

stroške in vrednosti, ki so nam bili z odločbo odobreni.  

Če imamo več zahtevkov, vidimo tudi št. zahtevka, kateremu pripada določen 

strošek: 
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Zahtevki po odločbi 
V tabeli vidimo, koliko zahtevkov nam je bilo z odločbo odobrenih, prav 

tako pa vidimo tudi dinamiko vlaganja zahtevkov. Datum, na katerega 

ţelimo vnašati zahtevek, mora biti znotraj datuma, ki ga vidimo v 

stolpcih »Rok za oddajo OD« ter »Rok za oddajo DO«. V nasprotnem 

primeru je vnos onemogočen. 

 

 

 

 

 

Če je dinamika ustrezna, je gumb »Vnesi« aktiven in s klikom nanj 

lahko pričnemo z vnosom zahtevka. 
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Odpre se vnosna maska za vnos 

določenih obveznih podatkov: 

Vrsto dejavnosti in Davčni status  

izbiramo preko spustnega seznama.  

Drţavo izberemo tako, da dodamo  

kljukico s klikom v polje Rezident,  

s čimer se nam v polje Drţava avtomatsko zapiše SI-Slovenija. V nasprotnem primeru jo 

izberemo s klikom na »svetilko«. 

 

Polje Vrsta knjigovodstva pustite prazno, saj ni obvezen podatek. 
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Ko vnesemo vse podatke, kliknemo gumb »Shrani« na desni 

strani vnosne maske in podatki se vpišejo v tabelo »Zahtevki po 

odločbi«. Zahtevek dobi status VNOS.  

 

Aktivirata se gumba »Oddaja« in »Briši«, s katerima zahtevek 

pobrišemo in na koncu vnosa oddamo: 
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Zavihek »Postavke računov« 
 Račune dodajamo s klikom na gumb »Dodaj račun«. Odpre se nam tabela za 

vnos podatkov o računih. 

 

 

Podatke o dokazilu o plačilu vnašamo v zavihek »Plačila«: 
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Zavihek »Razdelitev stroškov po računih« 
 

Vnos nadaljujemo na zavihku »Razdelitev stroškov po računih«: 

Polja, ki imajo pred seboj znak »*«, so obvezna za vnos. 

 

 

 

 

 

Strošek vnesemo s klikom na »svetilko«. 

 

Odpre se nam pogovorno okno »Stroški na vlogi«, v katerem so navedeni vsi 

stroški iz tabele »Rekapitulacija stroškov po odločbi«: 
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Strošek, ki ga ţelimo dodati računu, mora imeti v polju »Izberi« krogec, dodamo ga z 

gumbom »Izberi«. Gumb »Prekliči« pogovorno okno zapre. 

Strošek, ki smo ga izbrali, se nam avtomatsko izpiše v polje »Naziv vrste stroška«: 
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Lahko se zgodi, da imamo v pogovornem oknu več enakih stroškov z enako šifro.  

Da določenemu računu res pripnemo pravi strošek sta nam v pomoč polji 

Odobrena vrednost posameznega stroška in Izvajalec.  

Če imamo več zahtevkov, nam aplikacija ponudi le tiste stroške, ki imajo 

zaporedno št. zahtevka, ki ga trenutno vnašamo. 

 

 

 

 

 

POZOR! 

Biti moramo dodatno previdni, da bomo pravemu računu res izbrali ustrezen 

strošek in izvajalca (nosilca stroškov).  
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Prispevek v naravi 
Strošek prispevek v naravi vnašamo na podoben način kot ostale račune. 

Glavna razlika je, da v tabelo »Postavke računov« v polje »DŠ izdajatelja 

računa« vnašamo fiktivne davčne številke. Po vnosu fiktivne DŠ se nam 

avtomatsko izpolni polje »Izdajatelj računa«, računu pa lahko izberemo le 

strošek prispevka v naravi. 
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Fiktivne davčne številke 
 

Za različne stroške »Prispevka v naravi« moramo za račune vnašati točno določene davčne 

številke in jim izbiramo točno določene stroške: 

• 33333333: za strošek »Prispevek v naravi - lastno delo« 

 

• 44444444: za strošek »Prispevek v naravi - lastni material« 

 

• 55555555: za strošek »Prispevek v naravi - lastno zemljišče« 
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Poročilo o opravljenem delu 
Ob vsakem zahtevku moramo OBVEZNO izpolniti tudi zavihek »Poročilo o 

opravljenem delu«, ki se izpiše na Obrazec PRP-10: 

 



REPUBLIKA SLOVENIJA 
MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO, 
GOZDARSTVO IN PREHRANO 
 
AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA 
KMETIJSKE TRGE IN RAZVOJ PODEŽELJA 

Na tem zavihku je tudi povezava  »Dodatni obrazci PRP za oddajo zahtevkov«: 

 

 

 

 

 

Klik na povezavo odpre spletno stran ARSKTRP, kjer najdete nekatere dodatne 

obrazce, ki jih je potrebno izpolniti in poslati skupaj z zahtevkom – npr.: 

Obrazec PRP-10a »Kontrolni list za preveritev skladnosti izvedbe postopka 

oddaje javnega naročila glede na določbe Zakona o javnem naročanju-ZJN 3«. 

 

Obrazec obvezno izpolnijo zavezanci za javna naročila po Zakonu o javnem 

naročanju. 
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Učinki naložbe 
V zavihek »Učinki naloţbe« vpisujemo podatke, kadar gre za 

ZADNJI oz. EDINI zahtevek. Tudi ti podatki se prenesejo in 

izpišejo na »Obrazec PRP-10«. 
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Zaključek vnosa in oddaja zahtevka 
Ko uspešno vnesene račune, plačila in stroške shranjujemo, se zaprošene 

vrednosti vpisujejo v tabelo »Rekapitulacija« v stolpec »Zaprošena vrednost«: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Zahtevek oddamo s klikom na gumb »Oddaja«, status vrstice se spremeni v 

ODDAN, vrstica se zaklene. 
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OBRAZCA PRP-09 in PRP-10 
Obrazca PRP-09 (Zahtevek za izplačilo) in PRP-10 (Poročilo o opravljenem delu s 

cilji in z učinki ter z raznimi izjavami in dokazili) odpiramo s klikom na  

gumba: 
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Obrazca PRP-09 ter PRP-10 še enkrat natisnite takrat, ko boste 

zahtevek ţe uspešno oddali (status zahtevka bo »ODDAN«). Takšna 

obrazca bosta imela vodni tisk z oznako »ORIGINAL«. 

  

Obrazec PRP-10 še ročno izpolnimo do konca, nato oba obrazca 

podpišemo ter pošljemo po pošti na ARSKTRP skupaj z vsemi 

ustreznimi dokazili.  

 

Obrazec z vodnim tiskom z oznako »VZOREC« pomeni, da smo ga 

odprli in natisnili, ko je zahtevek še v statusu »VNOS«. 

 

POZORǃ 

Za datum oddaje zahtevka se šteje datum oddaje na pošto. 

Zahtevki, ki bodo oddani na pošto po preteku roka za oddajo zahtevka, 

bodo zavrţeni. 
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POZOR!  

 

Nekaterih strani obrazca PRP-10 ne 

potrebujete izpolnjevati (npr. izjava 

FADN) – pustite jih neizpolnjene, 

vendar jih morate zaradi črtnih kod 

vseeno poslati. 
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Za tehnično pomoč pri e-vnosu lahko pišete na 

e-naslov:  

eprp-tezave.aktrp@gov.si  

 

ali (v poslovnem času) pokličete na tel. št.:  

01 580 7792 (info pisarna) 
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Vprašanja? 

 


